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四平职业大学教务处         二〇一八年十一月

关于报送2018－2019学年度第二学期教材选订计划的

通        知

各学院（部）：

2018－2019学年第二学期开课计划已经下达，请组织任课教师（含外聘教师），按教学计划要求选订相应教材，并注意以下问题：

1、“教材选订计划”是重要的教学文件，请各学院（部）认真组织填写，按时报送，保证质量。

2、选订教材必须在教务处提供的《教材目录》范围内。(电子目录已传教务科群共享，各学院秘书自行下载)。

3、选订的教材应保证教学计划的要求，尽量选订国家大型、知名出版社出版的教材，高职高专系列应优先选订。普通高等教育“十三五”高职高专规划教材可直接选订指定教材。

4、请各院部认真填写《2018－2019学年度第二学期教材选订计划表》电子表格（此表已传教务科群共享，各学院秘书自行下载），以专业为单位填写，特别是书名、书号、学生人数要准确。
5、将填写好的“计划表电子表格”于2018年12月12日前报送教务处，经整理审定后输出纸制版由学院负责人签字生效。
教务处

2018年11月29日
